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(sila lekatkan gambar pasport terkini pegawai)

	Sila baca dan teliti sebelum permohonan dibuat. Syarat-Syarat permohonan adalah seperti di lampiran.
	

	MAKLUMAT PEMOHON
	

	1
	Nama Penuh          
	:
	

	2


	No. Kad Pengenalan  
	:
	

	3


	Taraf perkahwinan
	:
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          Bujang                 Kahwin           Lain-lain
                                                            (Sila Nyatakan: ………………………….)

	4
	No.Telefon
	:
	Rumah 
	
	Pejabat 
	
	No. Tel Bimbit 
	

	5
	E-mel Pejabat
	:


	     
	E-mel Persendirian


	:
	

	6.
	Nama suami/ isteri
	:
	

	7.
	Pekerjaan suami/isteri
	:
	

	8.
	Bilangan Anak
	:
	

	9.
	Maklumat Waris/Keluarga Terdekat (sekiranya berlaku kecemasan)
	:
	Nama :

	
	
	:
	Alamat :

	
	
	:
	No. Tel. (R) / (Telefon Bimbit) :

	
	Maklumat Waris/Keluarga Terdekat (sekiranya berlaku kecemasan)
	:
	Nama :

	
	
	:
	Alamat :

	
	
	:
	No. Tel. (R) / (Telefon Bimbit) :

	MAKLUMAT PERKHIDMATAN

	1.
	Gred/ Jawatan
	:
	

	2.
	Bahagian/ Cawangan
	:
	

	3.
	Jabatan/ Kementerian
	:
	

	4.
	Alamat Tempat Bekerja
	:
	

	5.
	Tarikh Lantikan Perkhidmatan
	:
	
	6.
	
               Tetap                    Kontrak

	7.
	Sah Dalam Perkhidmatan
	
	
               YA                         TIDAK
	Jika YA, sila nyatakan tarikh sah dalam perkhidmatan
	:
	

	8.
	Markah LNPT            (sila lengkapkan markah LNPT yang terkini mengikut 3 tahun kalendar berturut-turut)
	:
	20__
	

	
	
	
	20__
	

	
	
	
	20__
	

	
	
	
	Purata Markah
	

	MAKLUMAT PENGAJIAN

	1.
	Peringkat Pengajian yang dipohon
	:
	
           Diploma                                        Diploma Lanjutan                Doktor Falsafah (Ph.D)                                       




           Sarjana Muda                              Sarjana

Lain-lain (sila nyatakan): _____________________________________________

	2.
	Bidang Pengajian   
	:
	

	3.
	Jenis Pengajian
	:
	


           Sepenuh Masa         

           Separuh Masa
Nyatakan jenis program Separuh Masa yang dimohon sama ada Pengajian Jarak Jauh (PJJ) /Pengajian Luar Kampus (PLK)  atau lain-lain :  

   ___________________________________________________


	4.
	Tempat Pengajian/Universiti
	:
	

	5.
	Tempoh Pengajian
	:
	

	6.
	Tarikh Mula
Pengajian
	:
	
	7.
	Tarikh Tamat  Pengajian 
	:
	

	MAKLUMAT BIASISWA/PINJAMAN

	1.
	Tajaan/Biasiswa Yang Pernah Diterima
	:
	
YA   
	TIDAK 
	Jika YA, sila nyatakan nama tajaan/biasiswa :
………………………………tahun   ……..


	2.
	Tajaan/Biasiswa yang dimohon
	:
	       

         JPA                          Khazanah               Bank Negara           Persendirian

         Petronas                  AGC                        British Council       


         Lain-lain Penaja: Sila nyatakan : …………………………………………

	3.
	Pinjaman PTPTN/JPA/Badan-badan Penganjur lain
	:
	
YA   
	TIDAK
	Jika YA, bayaran bulanan:

RM ……… Sebulan 

(sekiranya ada)

	MAKLUMAT KURSUS YANG PERNAH DIIKUTI

	1.
	Kursus yang pernah diikuti di dalam dan luar negara bagi tempoh dua (2) tahun yang lepas. 

Nota: Pemohon boleh menggunakan lampiran tambahan sekiranya ruang tidak mencukupi.

	Nama Kursus
	Anjuran
	Tempat
	Tempoh/Tarikh

	
	
	
	

	PERAKUAN PEMOHON



	1. Saya telah / belum mengisytiharkan harta. (Tahun terakhir isytihar harta pada ________ )
2. Saya bebas dari tindakan tatatertib.
3. Disertakan bersama salinan dokumen sokongan seperti berikut:

i.  Salinan Kad Pengenalan

ii.  Salinan Senarai Tugas

iii.  Salinan Sijil-Sijil Akademik dan Transkrip (Salinan Transkrip SPM wajib disertakan)

iv.   Salinan Surat Nikah/Cerai 
v.   Surat Aku Janji (Permohonan Pengajian Separuh Masa)
vi.  Surat Tawaran Dari Institusi Pengajian (Permohonan Pengajian Separuh Masa)
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Saya mengaku bahawa semua maklumat yang diberikan di atas adalah benar dan permohonan ini adalah lengkap. Sekiranya maklumat yang diberikan tidak benar dan permohonan ini tidak lengkap, AGC berhak menolak/membatalkan permohonan ini.

                      Tarikh :   ____________________                                                     ___________________                              

                                                                                                                                 Tandatangan Pemohon            
                                                                              

	SOKONGAN PENYELIA

	1.    Permohonan ini adalah disokong / tidak disokong.

2.   Ulasan lain (jika ada)…………………………………………………………………………

                    Tarikh :  ___________________                                              ___________________                                 

                                                                                   Tandatangan

                                                                                                                     Penyelia 

                                                                                                        Nama  :
Nota: Takrifan Penyelia                                                                                                                       Tarikh :
i.  Permohonan dari Ibu Pejabat – Ketua Bahagian berkenaan
ii. Permohonan dari Pejabat Undang-Undang Negeri/Cawangan – Penasihat Undang-Undang Negeri/ Cawangan berkenaan
iii. Permohonan  dari Perkhidmatan Kader di Kementerian/Jabatan/Agensi– Pegawai Undang-Undang Paling Kanan di Kementerian/Jabatan/Agensi  berkenaan

	PERAKUAN PENGARAH BAHAGIAN PENGURUSAN

	Permohonan ini diperaku/tidak diperakukan.

                     Tarikh :  ___________________                                          Tandatangan     : ___________________

                                                                                                       Nama/Jawatan  : ___________________



	KEPUTUSAN PEGUAM NEGARA

	DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN

                     Tarikh :  ___________________                                          Tandatangan     : ___________________

                                                                                                       Nama/Jawatan  : ___________________




	
JABATAN PEGUAM NEGARA

SURAT AKU JANJI MELANJUTKAN PENGAJIAN DI BAWAH PERATURAN 4(2), 

PERATURAN-PERATURAN PEGAWAI AWAM (KELAKUAN DAN TATATERTIB) 1993

Nama Pegawai         : ……………………………………………………………….

Jawatan 

 :  ……………………………………………………………….

Bahagian                  :  ……………………………………………………………….

Saya dengan sesungguhnya berjanji bahawa saya tidak boleh:

a. membelakangkan tugas awam demi kepentingan peribadi saya;

b. berkelakuan dengan sedemikian cara yang mungkin menyebabkan kepentingan peribadi bercanggah  dengan tugas  awam;

c. berkelakuan dengan apa-apa cara yang mungkin menyebabkan syak yang munasabah bahawa :-

(i) saya telah membiarkan kepentingan peribadi bercanggah dengan tugas awam sehingga menjejaskan kebergunaan sebagai seorang pegawai awam; atau

(ii) saya telah menggunakan kedudukan awam bagi faedah sendiri;

d. berkelakuan dengan sedemikian cara sehingga memburukkan nama atau mencemarkan nama perkhidmatan awam;

e. kurang cekap atau kurang berusaha;

f. tidak jujur atau tidak amanah;

g. tidak bertanggungjawab;

h. membawa atau cuba membawa apa-apa bentuk pengaruh atau tekanan luar untuk menyokong atau memajukan apa-apa tuntutan berhubung dengan atau terhadap perkhidmatan awam, sama ada tuntutan itu ialah tuntutannya sendiri atau tuntutan mana-mana pegawai lain;

i. ingkar perintah atau berkelakuan dengan apa-apa cara yang boleh ditafsirkan dengan munasabah sebagai ingkar perintah; dan 

j. cuai dalam melaksanakan tugas-tugasnya;

Saya sesungguhnya faham bahawa jika saya melanggar Aku janji ini, saya boleh dikenakan tindakan tatatertib mengikut Peraturan-Peraturan Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993.

Tandatangan :  …………………………………….

No. Kad Pengenalan : ……………………………
Tarikh :  …………………………………………….
Di hadapan Ketua Bahagian/Unit.

Tandatangan :  …………………………………….

Nama : ………………………………………………
    Tarikh : ……………………………………………...






UL-SB-01


(SPP.Bil.7/2009)























SYARAT-SYARAT ASAS PERMOHONAN PENGAJIAN 





Telah disahkan dalam perkhidmatan semasa pada tarikh tutup permohonan dan adalah Pegawai Kerajaan yang sedang berkhidmat dalam perkhidmatan tetap;





Pegawai memenuhi syarat kelayakan umur yang ditetapkan penganjur dan universiti/institusi pengajian yang mana berkenaan;





Memperolehi markah purata Laporan Nilaian Prestasi Tahunan (LNPT) sekurang-kurangnya 85 peratus ke atas bagi tempoh genap tiga (3) tahun perkhidmatan terkini. Penilaian setahun LNPT genap 12 tahun;





Bersih daripada pertuduhan tatatertib dan bebas daripada dakwaan Mahkamah;





Telah mengisytiharkan harta;





Tidak tersenarai dalam senarai hitam peminjam skim pinjaman pelajaran JPA, PTPTN dan lain-lain Badan Penganjur/Tajaan;





Telah menyelesaikan atau sedang membuat pembayaran balik Pinjaman Penaja secara ansuran (sekiranya berkaitan);





Mengikuti pengajian dalam bidang yang diiktiraf oleh Kerajaan/AGC;





Mengikuti kursus pada peringkat yang lebih tinggi daripada kelayakan akademik sedia ada yang dimiliki oleh pegawai; dan





 Mempunyai kesihatan yang baik dan tidak menghidapi sebarang penyakit kronik seperti Hepatitis, Tuberculosis, HIV, kencing manis, sakit jantung, kanser dan sebagainya.
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